毕业离校工作安排
	完成时间
	工作内容
	负责人
	备注

	5月29日（下周一）上午
	由各专业负责人通知所有同学（除了已经签约的，已经决定办理暂缓就业的，直博的同学）上学院网下载3类表格（E、S、R），其中E类国内升学包括考上博士（校内、外）的同学；通知已经决定办理暂缓就业的同学填好暂缓就业申请表（D表）；所有表格请各专业负责人29日晚收齐，收表时请各专业负责人初步审查。30日由韦晓群交到学院统一审核、盖章。分专业装在不同的袋中，分类夹好。
	专业负责人

韦晓群
	

	5月31日（下周三）下午
	由韦晓群从学院取回暂缓就业申请表和部分留在学院的空白三方协议书，交给各专业负责人，并在31日晚上务必发到各同学手中，以便第二天6月1日各同学去办理手续。
	韦晓群
专业负责人
	

	6月5日（周一）下午
	30号由韦晓群去学院领取“研究生毕业生登记表”和“奖惩情况表”，交给各专业负责人，让各专业负责人发到同学手中，先由每个人填写自己的信息，再由各专业负责人组织字写得比较好的同学填写班级意见，然后由党支部书记组织同学填写学院意见，填完核对后，于6月5日下午由各专业负责人统一交到学工部审核、盖章。
	韦晓群

专业负责人
	

	6月12日（周一）上午
	6月12日（周一）上午由韦晓群去学院取回所有同学的“离校手续程序表”，交由各专业负责人，在6月15到22日之间，先以专业为单位统一办理部分离校手续，然后发给同学自己去办理剩下部分可能需要本人办理的手续。办完后再由各专业负责人统一收齐，并由韦晓群于6月23日（周五）交到学工部。到22日晚还没交的，让他自己下次再交。
	韦晓群

专业负责人
	


	完成时间
	工作内容
	负责人
	备注

	6月15日（周四）上午
	拍毕业照。所有同学早上8点30之前到丰盛堂门口集合，先拍年级照，再按分专业照（专业次序：无机化学、有机化学、分析化学、高分子物理与材料、物理化学，化学生物学合并材料物理与化学（两专业一起照），前一组在拍时，后一组在旁边排队准备）。着装要求：浅色衬衫、深色领带（节）、深色裤子、深色鞋子。请各专业负责人负责指挥本专业的事宜。关于学位服，由专业负责人统计，如果大多数人需要的话，可以让韦晓群统一和八景联系，段俊：13312812736。照片洗出来后，需要各班长编写名单。照片大家喜欢交钱洗出来的，还是电子版？
	韦晓群
专业负责人
	

	6月22日

下午3：00
	请各专业负责人提前通知毕业生参加毕业典礼（丰盛堂A101）
	专业负责人
	

	6月28日下午
	提前通知同学来学院核实自己的报到证信息（如迁往地点，重要！）
	专业负责人
	

	6月29日
	提前通知所有同学来学院领取就业报到证、户口迁移证、毕业证、学位证等。（A107）
	专业负责人
	

	6月29日
	提前通知到时还没有办理完离校手续的同学，6月29日全天在梁球琚堂有一条龙办理服务。
	专业负责人
	

	6月30日
	提前通知所有同学，6月30日在东区124栋宿舍架空层办理行李托运。
	专业负责人
	

	
	
	
	


	完成时间
	工作内容
	负责人
	备注

	5月31日（周二）上午
	由各专业负责人通知所有同学（除了已经签约的，已经决定办理暂缓就业的同学）上学院网下载3类表格（E、S、R）；通知已经决定办理暂缓就业的同学填好暂缓就业申请表（D表）；所有表格请各专业负责人30日下午收齐，收表时请各专业负责人初步审查。31日由陈谷峰交到学院统一审核、盖章。分专业装在不同的袋中，分类夹好。
	专业负责人

陈谷峰
	

	5月31日（下周三）下午
	由陈谷峰从学院取回暂缓就业申请表和部分留在学院的空白三方协议书，交给各专业负责人，并在31日晚上务必发到各同学手中，以便第二天6月1日各同学去办理手续。
	陈谷峰
专业负责人
	

	6月5日（周一）下午
	30号由陈谷峰去学院领取“研究生毕业生登记表”和“奖惩情况表”，交给各专业负责人，让各专业负责人发到同学手中，先由每个人填写自己的信息，再由各专业负责人组织字写得比较好的同学填写班级意见，然后由党支部书记组织同学填写学院意见，填完核对后，于6月5日下午由各专业负责人统一交到学工部审核、盖章。
	陈谷峰
专业负责人
	

	6月12日（周一）上午
	6月12日（周一）上午由陈谷峰去学院取回所有同学的“离校手续程序表”，交由各专业负责人，在6月15到22日之间，先以专业为单位统一办理部分离校手续，然后发给同学自己去办理剩下部分可能需要本人办理的手续。办完后再由各专业负责人统一收齐，并由陈谷峰于6月23日（周五）交到学工部。到22日晚还没交的，让他自己下次再交。
	陈谷峰
专业负责人
	


