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1. 坚持“真实不虚报，准时不迟交”的原则；
2. 学生社团需提交活动策划、活动申请表、志愿时申请表给主管单位，主管单位审核通过后，学生社团方可开展活动；
3. 学生社团需在活动开始前提交志愿时申请表，在公益时一栏，需填写志愿者将活动的志愿时数或区间（如10-15h）及一份文档形式说明，内容为公益时具体计算方式（如备课2h/次*3+正式授课2h*3），如不详细说明公益时具体计算方式，主管单位可要求学生社团重新调整申请公益时数或写明公益时具体计算方式；
4. 活动过程中，学生社团将提交每次小活动的考勤表，主管单位需进行审核；
5. 每个活动只能进行一次志愿时认证，即如过后发现有缺漏或时数错误，主管单位可不接受重新认证或补开证明；志愿时认证时数与申请时数不同，学生社团需以文档形式向主管单位详细说明情况；
6. 志愿时认证须在活动结束后一个月内提交，逾期无效。特殊活动（如在寒暑假进行的活动），需在下学期初提交志愿时认证，逾期无效。
7. 前期准备（包括撰写策划，宣传品制作，宣传摆台，人员培训，支教前期准备等）及后期总结不算在志愿时认证范围内，工作人员摆台宣传不能发放时数，不能给予时数，这是他们的份内工作，不是公益活动；
8. 外出活动往返途中的时间认证，省外活动往返途中时间为单程计算，总上限2小时。省内活动往返途中时间不算在志愿时认证范围内；
9. 公益组织值班工作，按学期上报，一学期最高上限15小时，有些公益社团值班长时间固定值班超过此限制需要提交详细的说明，如果时数过多可能需要团委南校园团工委负责老师审批，原则上不超过15小时；
10. 讲座类（承办，举办）活动，依活动性质考虑是否算作志愿时认证范围，范围内讲座可认证志愿时上限为讲座真实长度，一般不超过3小时；
11. 活动性质摆台属志愿时认证范围内，宣传性质等摆台不算作志愿时认证范围；
12. 调研类等活动属于志愿时认证范围，时数认证遵从条例13；
13. 以上志愿时计算，按一般工作时间考量，上午时长0-3小时，下午时长0-3小时，晚上时长0-2小时，全天上限8小时的原则，特殊情况酌情增加；
14. 短期活动：活动时间少于7个工作日，总上限12小时；
    长期活动：活动时间长度为7-30个工作日，总上限20个小时；连续长期志愿活动；活动30个工作日以上，总上限40个小时（公益类组织值班工作不属于此细则范围）；
15. 公益社团绩效考核：学期终，根据社团内部绩效考核结果，社团内各部门可有1名成员获得5小时额外志愿时数奖励（须提前向主管单位提交绩效证明，由主管单位审核）
16. 补录、特殊申报志愿时数认证同样按照以上原则执行；
17. 学生组织内部志愿者与外招志愿者同样按照以上原则执行；
18. 志愿时数最终确认由主管单位决定；
