关于2006届毕业生推荐表、协议书的填写、保管等注意事项的通知

各学院、实体系：

2006届毕业生的就业工作已经起动，毕业生就业推荐表、协议书将在近期发放到各院系。上述就业资料是由广东省高等学校毕业生就业指导中心统一印刷、下发的，学校按纳入就业方案的毕业生人数领取，每位毕业生人手一套。为了更好的管理、掌握学生的就业情况，避免因一人与多家用人单位签订协议书而对学校和毕业生本人造成负面的影响，现将有关注意事项通知如下：

1、 毕业生就业推荐表在毕业生向用人单位做推荐时使用，要求学生用钢笔如实、工整填写，院系审核并加具推荐意见后，统一交到就业指导中心盖章。毕业生在投递简历时将推荐表复印件交用人单位，当确定与用人单位签订协议时才将推荐表原件交给用人单位。

2、 我中心已在实际需参加就业的毕业生的协议书上粘贴了条形码，与往年不同的是，今年协议书由院系统一保管（南校区试行）。毕业生在签订协议时到院系领取，并由院系在就业指导中心发放的名册上登记拟签约单位名称、单位联系人、联系电话、领取时间。

毕业生应在双方签订协议后十日内（以用人单位上级主管签章为准）送院系和就业指导中心进行鉴证登记，学校、毕业生、用人单位各执一联协议书。如在10日内由于改变意向不能按时签约的，应将协议书及时返还给所在院系保管。如无特殊情况不在10日内到就业指导中心进行鉴证的，我中心将不予受理日后一旦有特殊原因需改办暂缓就业、解约等申请。如在十日内改变意向无法按时签约的，应将协议书重新交加院系保管。

3、 按教育部有关规定，民族班、民族预备科班、内地西藏班、内地新疆班的学生为定向生，毕业后须到定向地区就业。为方便这部分同学到定向地区联系就业单位，我们将为这部分同学发放推荐表、协议书，并在协议书上加盖“定向生”字样。

4、 签订协议时，毕业生与用人单位进行协商填写协议内容（如有补充条款可附页），并各自签字盖章。签订协议需明确档案、户口的接收单位、地址。如用人单位无人事权，需找人才市场挂靠，人才市场在上级主管栏盖章。用人单位在广州市的落户地址必须写到：广州市××区××街××号。

5、 协议书不得涂改、变造和毁损，应告知领取协议书的毕业生注意保管有复写功能的协议书。如不慎将协议书毁损的，应凭毁损件直接到就业指导中心申请更换，并在协议书上注明“补发”字样。
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