2005年下半年化学院博士学位论文答辩工作进度安排表

各研究所：

    今年下半年学位论文答辩及学位授予工作已经开始，校学位办将按一定比例抽查博士生论文送审，为使答辩工作有序进行，请各单位将此安排表认真落实，组织学生按以下工作进度完成。
	时间安排
	内          容

	10月15日前
	1、完成博士论文审查，填写中山大学博士论文审查表。

	10月20日前

答辩资格申请
	1、 各所交《博士论文审查表》(附结题报告)
2、交论文答辩申请书。(申请书中修课成绩待申请书上交后由学院统一填写)

3、交博士期间发表文章的期刊的封面页、目录页和文章首页的复印件或稿件录用通知(附论文全文)，不少于2篇。(如论文是SCI、EI收录的，请注明)

	10月25日前

提供评阅人名单，博士生同时提交学位论文
	1、 学位论文按照《中山大学关于研究生学位论文编写格式的要求》来制作。
2、 提交评阅人名单，同时交博士学位论文（学位论文为A4大小、双面打印，学位论文封面的编号处打印自己的学号）、《博士论文自评表》(此表必须打印)、二篇已发表文章全文复印件(随评审论文寄出)各一式三份于院办。

（注意：博士论文评阅至少为3人，均应为外省重点高校或境外高校专家。根据研院[2003]25号文件的有关精神，严禁学位申请人或导师向论文评阅人递送评阅材料、询问评阅结果或打招呼等活动。）

	12月6日前

提供答辩委员会成员。

所有博士答辩完毕
	1、 论文评阅书全部收回后，符合答辩条件的，填写《博士论文答辩委员会组成审核表》，交院办，经校学位办同意后可领取“论文答辩聘书”；同时到院办领取“答辩表决票”，办理“论文答辩经费”，并按照学校规定的答辩程序进行答辩。(“论文答辩经费”由导师签字，到院办办理手续和盖单，即可到财务处领取答辩费）

( 注意：答辩委员会成员为5至7人(校外专家不少于2人)，导师不能作为答辩委员会成员。)

	12月9日前

交个人申请学位有关材料
	1、 交档案袋(包括：论文答辩申请书、研究生课程成绩单(由院办提供)、答辩委员会成员签名的扉页（原件）、中英文摘要1份、论文评阅书、论文答辩表、论文答辩会议记录、博士学位论文审查表。)。
2、 交《申请博士学位人员评审表》原稿1份、复印件25份（复印前请将原稿交院办审核并编号）。此表必须从网上下载双面打印。

3、 交《学位论文答辩情况表》。

4、 交有答辩委员会成员签名（原件或复印件）的学位论文共5本。(其中3本交院办，2本交学院资料室保存。)
5、 交答辩表决票。  6、交学位人员登记表。    7、交认可上交学位论文的导师签名单。

	12月14日(初定)
	下午4：30召开学科评议组会议，审议建议授予学士、硕士、博士学位名单

	12月19日前

交论文电子版
	1、交学位论文软盘到校图书馆311室，联系电话：84111666，论文电子版也可以通过图书馆主页网上提交。


注：1、博士生答辩的所有材料请统一交到各所秘书或答辩秘书，再统一交学院办公室。

2、请博士生特别注意，10月25日前必须提交学位论文，博士生必须在提交论文一个月后才能举行答辩，请各位博士生妥善安排好自己的时间。

    3、所需表格均可从研究生院主页的“表格下载”或从“学院研究生工作网”---“表格下载”链接处下载。除答辩会议记录外其他材料均可打印，手写材料必须用黑色钢笔填写，切勿粘帖。
2005年下半年化学院硕士学位论文答辩工作进度安排表

各研究所：

今年下半年学位论文答辩及学位授予工作已经开始，为使答辩工作有序进行，请各单位将此安排表认真落实，组织学生按以下工作进度完成。

	时间安排
	内           容

	11月20日前
	1、 交论文答辩申请书。

2、 确定评阅人、答辩委员会成员名单，并交〈〈研究生评阅及答辩组成人员安排表〉〉，评阅人至少为2人(校内外专家均可)。答辩委员会成员为3至5人(必须有一位外单位或外校专家)。导师不能作为答辩委员会成员。

	12月6日前

所有硕士答辩完毕
	1、学位论文按照《中山大学关于研究生学位论文编写格式的要求》来制作。

2、答辩前到各院办办理论文送审手续，领取评阅人聘书。答辩秘书将2篇硕士学位论文送审。（学位论文为A4大小、双面打印，学位论文封面的编号处打印自己的学号）根据研院[2003]25号文件的有关精神，严禁学位申请人或导师向论文评阅人递送评阅材料、询问评阅结果或打招呼等活动。）
3、评阅书全部收回后，凭返回的评阅书到院办领取“论文答辩聘书”、“论文答辩表决票”，办理“论文答辩经费”，并按照学校规定的答辩程序进行答辩。(“论文答辩经费”由导师签字，到学院办理手续和盖单，即可到财务处领取答辩费)。

	12月9日前

交个人申请学位有关材料
	1、 交档案袋。(包括：论文答辩申请书、研究生课程成绩单(由院办提供)、答辩委员会成员签名的扉页（原件）、中英文摘要1份、论文评阅书、论文答辩表、论文答辩会议记录。)

2、 交《申请硕士学位人员评审表》原稿1份、复印件1份。（此表必须从网上下载打印）

3、 交《学位论文答辩情况表》

4、 交有答辩委员会成员签名（原件或复印件）的学位论文共5本。(其中3本交院办，2本交学院资料室保存)。
5、 交答辩表决票。 6、交学位人员登记表。  7、交认可上交学位论文的导师签名单。

	12月14日
(初定)
	下午4：30分委会召开会议，审议建议授予学士、硕士、博士学位名单

	12月19日前

交论文电子版
	1、交学位论文软盘到校图书馆311室，联系电话：84111666，论文电子版也可以通过图书馆主页网上提交。


注：1、硕士生答辩的所有材料请统一交到各所秘书或答辩秘书，再统一交学院办公室。

2、学位论文编写格式要求到研究生院主页的“学位视窗”中查询。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

    3、所需表格均可从研究生院主页的“表格下载”或从“学院研究生工作网”---“表格下载”链接处下载。除答辩会议记录外其他材料均可打印，手写材料必须用黑色钢笔填写，切勿粘帖。
化学学院办公室

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　二00五年九月二十六日
