一、毕业论文撰写、装订：
1、必须按中山大学规范撰写和装订论文，各表格顺序不许有误，否则退回重新装订；
毕业论文应按以下顺序装订：封面→毕业论文（设计）开题报告→毕业论文（设计）过程检查情况记录表→毕业论文（设计）答辩情况登记表→学术诚信声明→中英文摘要→目录→引言→正文→结语→参考文献→致谢→附录→成绩评定记录

注意封底的《成绩评定记录》与我院的《化学学院本科生毕业论文评分表》不一样。
2、表一《毕业论文（设计）开题报告》：需学生、导师签名，同时开题报告时间如实写，不能写答辩及填表时间；
3、表二《毕业论文（设计）过程检查情况记录表》：要求过程检查记录不少于3次）：需要学生、导师签名，导师必须给出具体的指导教师检查意见。
4、表三《毕业论文（设计）答辩情况》：按学校要求，本科生答辩至少3名以上的答辩小组成员（其中一名可以是承担助教工作的研究生）。指导老师不能做答辩组长；研究生及博士后不能做答辩组长，答辩组长必须是老师；答辩时的记录人不能是本人。
5、《学术诚信声明》：必须本人签字并写明日期。
6、封底《毕业论文（设计）成绩评定记录》：必须有指导教师评语及答辩小组意见，不能空白；答辩小组意见一栏（第二栏）由答辩组长填写并签名，意见里要明确写明毕业论文是否通过答辩，是否同意毕业、授予学位；
7、按我院的要求，每个学生除一本按规范装订的毕业论文外，还需一份化学院《化学学院本科生毕业论文评分表》（4月中旬发放）：论文与评分表的毕业论文题目必须严格一致；其中的个人信息与论文题目必须字迹清晰，太潦草的不适合存档。评分表的分数评定要有具体的分数，不能是优秀、良好等级别。90分以上的同学需要参加评优，不评优的同学分数不能超过89分。评分表不允许有涂改（无法存档），有误的同学凭填错的表格领空表。90分以上的同学需多交一本论文以备送学校评优（两本论文应一模一样，各处的意见、签名不可空缺）。
成绩等级：

优秀：≧90分；良好：80-89分；中等：70-79分；

及格：60-69分；不及格：<60分及未在截止日交材料。
二、论文报送
对照写作规范，自查各处签名、意见、日期后才来交论文，不接收不符合要求的论文及评分表等材料；
5月21日前务必交论文，逾期不再接收。
